CAREER LINK - MANUAL DE USUARIO EMPRESA

1. Pantalla de inicio
Para tener acceso al sistema se debe ingresar al siguiente link:
http://careerlink.esan.edu.pe/

Nota:
El sistema esta optimizado para los navegadores Mozilla Firefox y Chrome.
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1.1. Iniciar sesién
Para iniciar sesién como empresa deberd hacer click en la opcién Empresa e ingresar el

numero de RUC y contrasefia.
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1.2. Crear cuenta

Si aun no se ha registrado como empresa, debera hacer click en el link Crear una cuenta.
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1.3.Ingresar los datos solicitados, finalmente click en el botdn registrar.

W i Career Center | a5 _
& @ careerlink.esan.edu.pe ¢ | [B- soooe
-
eesanm =C =
¥ BUSINESS T

careercennter

Alumno/Gr: o Empresa

Crea tu cuenta de Iniciar sesion

Bolsa de Trabajo

RUC:
RUC. Ingrese su RUC
Ingrese el RUC EoriissaNs
CoiRissans Ingrese su contrasefia

z r B
Ingrese una contrasefi oLl

Repita la contrasefia

Responsable:
Apellido Paterno
Apellido Materno iNo dispones de una cuenta?

Nombres Crear una cuenta

Email :
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Ingresar los datos solicitados

y dar click en Registrar

El administrador del sistema enviard un mensaje al correo registrado para activar la
cuenta y poder tener acceso al sistema.

2. Empresa
En esta seccidon se podran registrar y actualizar los datos de la empresa y de | contacto de la

empresa.

2.1.Datos Generales
Para actualizar los datos generales se requiere ingresar los datos solicitados y finalmente
hacer click en el botén Guardar.



Emprasa Administracian

Cambiar imagen

Mombra Comarcial:
Empresa Prueba Career Link

Razdn Social:
Empresa Prueba Career Link

RUC :
12345678900

Diraccidn:
Av. De Prueha # 123 Urh. Carear

Email Contacto:

Bolsa de  Trabajo de Escuels de
Postgrado.

Ofertar Aharal

2.2.Datos del contacto

Para actualizar los datos del contacto se requiere ingresar la informacion solicitada y

Datos Generales

Datos Generales

Razon Socid:

Empresa prueha Career Link

Mombre Comeardial:

Empresa prueba Career Link

FJC:
12343675900

Descripcion de |2 Empresa:

productos de consumo masivo.

Empresa trasnacional dedicada a la comercializacién de

Sactar:

EDUCACION

Activigad Economica:
EDUCACION
Pagina Web:
http: e BmMPpresapru
Teléfono:

1234367

Diraccion:

Ay, De Prugba # 123 U

Fais: Departamento: Frowvincia:

PERU j LA,

j LINdA,

ROSA |

Distrito:

j LA,

RIOS |

PENA

ROSA.RIOS@ADMINISTRACI

Ingresar los
datos
solicitados
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> Ingresar los

solicitados



finalmente hacer click en el botén Guardar.

Datos Contacto

Datos Contacto EUEIGED

Cambiar imagen

Mombre:
Lydia
Apellido Paterno: Apelligo Haerna:
Mombra Comarcial: -
Empresa Prueba Carear Link Chamarro Gohitz
Razdn Social: Area Funciond: Cago:
Empresa Prueba Carear Link ADMINISTRACION j Coordinadora
RUC :
12345678900 Email:
l.chamarro.gohitzig@arm:
Diraccidn:
Aw, De Prueba « 123 Urb. Career Talafono: Celular Contacto:
Email Contacto: 1234367 1234366789
Atras

Bolsa de Trsbajo de Escuela de
Postgrado.

Ofertar Ahoral

3. Ofertas
En esta seccidn se podran registrar, actualizar, buscar, administrar y visualizar las ofertas
registradas.
También se podra tener acceso a los Curriculum de los postulantes a una determinada oferta.
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Seleccionar J
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Filtrar war todas las ofartas

MNambre Comarcial: Jefe De Administracion En Obra Fostulantes0
Empresa Prueba Career Link

_ Se encargard de gestionar el desarrollo ge todas las operadones Fachz Exp: 29/04/2013
Razan Social: e !
agminsitrativas del proyecto.

Empress Frusha Carear Link prey

RUC :
12345673900
Direccisn
ini id Postulantesi
Av. De Pruebs # 123 Urb, Career Jefe De Administracion H
Email Contacto: Realizar el disgnostico situaciond de la empresa para elaborar el plan Fachz Exp: 30/0172013

operativo anual, organizacion y reestructuracion de la empresa, optimizar
los recursos de la empresa, supervisa el cumplimiento de las politicas de
la empresa, supervison de |a ejecudon de tareas ad Continuar

leyendo ”
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3.1. Registrar oferta
Para registrar una oferta se debe hacer click en el botén Ofertar Ahora.
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Area Fundond: Desde: Hasta: . .
. - Vigencia de la oferta
Seleccionar :I
B labra:
Fi Ver todas las ofertas

Blombre Comefclal: Jefe De Administracion En Obra Postulantes0
Empresa Prueba Career Link

= 5 Se encargara de gestionar el desarrollo de todas las operadones Fecha Exp: 29/04/2013
Razon Social:

- adminsitrativas del proyecto
Empresa Prueba Career Link oY

RUC :
12345678900

Risssion Jefe De Admini io Postulantes1
Av. De Prueba « 123 Urb. Career ere Ue ministracion

Email Contacto: Realizar el diagnostico situacional de | empresa para elaborar el plan Fecha Exp: 30/01/2013

operativo anual, organizacion ¥ reestructuracion de la empresa, optimizar
los recursos de ls empresa, supervisa el cumplimiento de las politicas de
la empresa, supervison de 13 ejecudon de tareas ad... Continuar
leyendo

Bolsa de Trabasjo de Escuels de
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El sistema mostrara el formulario de registro de ofertas, en el cual se deben ingresar los datos
solicitados (Datos generales, requisitos académicos, otros requisitos y otros datos) y
finalmente hacer click en el botdn Registrar Oferta.



Reagistrar Ofarta

Ragstrar Ofarta

Datos Ganearalas Requisitos Acadamicos Dtros Raquisitos Dtros Datos \
Zango:
Area del puesto: Colocar el drea al que
pertenece el puesto o area
Area funcional: OrganlzaCIonaI Ingresar Ios
Seleccionar j datos
Fecha de Expiradon: SOIICItadOS

Responsabilidades v Funciones del Cargo:

3.2. Ver Ofertas

Para visualizar el detalle de una oferta publicada se debe seleccionar una oferta y luego
hacer click en el botén Ver Oferta, finalmente el sistema mostrara un formulario con el
detalle de la oferta.

Catos Ganaralas Raquisitos Acadamicos Otros Reguisitos Ctros Datos

Cargo:

Jefe De Administracian

Area del puesta:

Administracian

Ares funcional:

Administracion

Facha de Expiradon:

30/01/2013

Responsabilidades v Funciones del Cargo:

Realizar el diagnostico situacional de 1a empresa para -
elaborar el plan operativo anual, arganizacion vy
reestructuracion de la ermpresa, optimizar 10s recursos de

la empresa, supervisar el curmplirmiento de las politicas de

la empresa, supervision de 1a ejecucion de tareas I
adrninistrativas en las diferentes areas, gestion interna

3.3. Ver postulantes
Para visualizar los postulantes de una determinada oferta se debe seleccionar una oferta
y hacer click en el botdn Postulantes, luego el sistema mostrara un listado con los
postulantes. Para visualizar el detalle de informacidn de los postulantes se debe hace click
en el icono Ver CV o si se requiere visualizar la informacion en formato PDF se debe hacer



click en el icono Imprimir.

Jefe De Administracion Fostulantes1 _

Realizar el diagnostico situaciond de |3 empresa para elaborar el plan Fachz Exp: 30/01/2013
operativo anual, organizacion W reestructuracion de la empresa, optimizar
los recursos de la emprasa, supervisa el cumplimiento de las politicas da
la empresa, supervison de la gjecudon de tareas ad...  Continuar
leyendo

Fostulantes Cerrar

Imprimir

PEREZ GONZALEZ PEDRO P —
Q

Datos Ganaralas Cursos da actualizacidn

Datos Genaerales

Per fil Profaesional:

MBS de ESAR v Licenciada en Administracion de Empresas con experiencia
en gestion de proyectos , ewaluacian de sistermas de control, analisis de
gestion, finanzas, auditoria v consultoria externa en empresas del sector
privado vy pablico

Mombre Completo: PEREZ GONZALEZ PEDRO |
Mumero de Documento: Fachs de MMadmiento:

LE/DNI 10002305 | | 16/05/1983 |
Direccion : Urbanizacion:

AV. BENAVIDES # 6901 |
Telefono Fio: Telefono Celular:

7837231 | | 9029349182 |
Pais: Departamento: Provincia: Distrito:

FERL j LInA, j LI, j ST LG [j

3.4. Busqueda de Ofertas
La busqueda de ofertas se puede realizar por los siguientes parametros:
- Area Funcional
- Fecha
- Palabra
Luego de indicar el tipo de parametro de busqueda se debe hacer click en el botdn Filtrar,
finalmente el sistema mostrara el resultado de busqueda de ofertas.



Para ver todas las ofertas se debe hacer click en el link Ver todas las ofertas.

Filtracionas:
Area Fundona: Desoa: Hasta:

Seleccionar j

Buscar por palabra:
Filtrar “er todas las ofertas _

Administracion

Cuando se registra una oferta, esta requiere ser aprobada por el administrador. Para visualizar
el estado de las ofertas se debe hacer click en la seccién Administracidn. En esta seccion
también se pueden editar las ofertas. Para realizar la edicidn se debe seleccionar la oferta y
luego hacer click en el icono de edicidn.

Listado de Cfertas

Eliminar

Director de Produccion - Experian Pard - D D

Aprobada e o

Gerente da Wertas de IT para empresa dedicads a la - D D

comercidization de equipos meadicos - Estrategia Aprobada ’/ )

Humana Consultores SAC

Liger para provecto para emprasa del rubno - D D

hidroelactrico - AHF - Middle Management Aprobada rd <)

Ingeniaro de Soporte an Sistemas de Tl pars ampress ’ D D

dedicada a la comercializacion de equipos madicos - Aprobada e <]
Estrateqia Humana Consultores SAC

Gerente de Infraestructura para empresa del sector de - D D

educacion qua forme parte de grupo Finsnciero - Focus Aprobada # o

Gestion Humana

El sistema mostrara el formulario de oferta en el que se podran realizar los cambios que de

requieren y finalmente hacer click en el botdn Actualizar Oferta.

Datos Genarales Raguisitos Acadamicos Otros Raguisitos COtros Datos

Cargo
Director de Produccior

Area del puesto:

Operaciones

Ares funcional

OPERACIONES j

Fechas de Expiradon:

24/06/2013

Responssbilidades y Funciones dal Cargo

BATCH w procesos especiales

= Programar la ejecucion de procesos

= Control de tiempos para cumplimiento de objetivos
= hantenimiento de servidores

- Control de actividades recurrentes

= Organizar labores sobre los servidores de Produccion -|



5. Cuenta

En esta seccién se puede realizar el cambio de contrasefia de ingreso al sistema. Para
actualizar la contraseia se debe ingresar los datos solicitados y finalmente hacer click en el

botén Guardar.

Administracian Cuanta

Cambiar contrasena

Cortrasafia actual

Mueva contrasefia

Woelve a escribic la contrasefa

}

Ingresar datos para
cambiar de contrasefia



