MANUAL DE USUARIO - ESTUDIANTE/GRADUADO — CAREERLINK

Pantalla de Inicio
Para tener acceso al sistema se debe ingresar al siguiente link:
http://careerlink.esan.edu.pe/

Nota:
El sistema esta optimizado para los navegadores Mozilla Firefox y Chrome.
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Iniciar sesion

Email

Ingrese su email

Contrasefa:
Ingrese su contrasefia

;Olviga su Password?
Entrar

&No dispones de una cuenta?
Crear una cuenta

1.1 Iniciar sesién
Para ingresar al sistema como estudiante o graduado, debera hacer click en la opcidn
Estudiante/Graduado e ingresar su email y contrasefia. Se recomienda ingresar una
direccion de correo que use frecuentemente. Dicha direccién serd su usuario para el
caso.
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Iniciar sesion

Email:

Ingresar
Contrasefia: Email y

Ingrese su contrasefia

Olvigo su Passwora? Contrasefia

:No dispones de una cuenta?
Crear una cuenta

1.2 Crear cuenta

Si aun no se ha registrado, hacer click en el link Crear una cuenta
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Iniciar sesién

Email
ngrese su email

Cortrasena:
Ingrese su contrasefia

:0lvido su Password?

Mo dicggnes dena cuenta?

Ingresar los datos solicitados, finalmente click en el botén Registrar.
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Careercenniter

Crea tu cuenta de
Career Link

Iniciar sesion

Email

Ingrese su emall

Contraseia

Datos de vaidacion
Tipo de Documanto da idantida
3 Se\e:clnnarj

Nro Documento e oentioad
Ingrese su Nro docume

Fecha o Nadmiento

dd/mm/aaaa
4No dispones de una cuenta?
Crear una cuenta

Datos de cuenta
Email

Ingrese su e-mail

2 s contrasefia

Repita su contrasena

Ingresar los datos solicitados

y dar click en Registrar

Si el usuario a registrarse es estudiante o graduado de uno de los programas de
maestria de la Universidad Esan, el sistema enviara un correo a la direccién de correo
registrada para activar la cuenta y se debera hacer click en el link de activacion de
cuenta. Posteriormente podrd ingresar con su usuario (email) y contrasefia registrada.

2. Registrar Curriculum Vitae

2.1 Datos Generales
En esta seccion debera actualizar los datos que se solicitan en el formulario de datos
generales, finalmente click en el botédn Guardar.

Doatos Generales

Datos Generales

Perfil Profesion al :

MBS de ESAl y Licenciada en Administracian de Empresas con \
expErencia en gestian de proyectos |, evaluacion de sistermas de contral,
analisis de gestian, finanzas, auditoria y consultora externa en empresas

del sector privado v publico

Mombre Completo:

Especialidadies):
Magsiria En Administracian 4
Tiempe Completa.

Carrera:
AN STracan

(ST B

Mombre Completo:
Universidad De Lima

PEDRO PEREZ GONALEZ |

Email:

FIOmero do aeam enie:

datos

> Ingresar los

T T solicitados
MBA  de ESAM vy Licenciada  @n 16/05/1983 |
Administracion  de  Empresas  con Crirecaien Urbanizacion :

experiencia en gestion de proyectas .
evaluacion  de  sistemas  de  control.

analisis de gest..
wver mas EEEE Tepartam enta: Provincia:

FERU j LIndA j LIhida j

Tel efon aCe ular:

| IF/DNI 10002305 |

AV. BENAVIDES # 6901 |

Distrita:
SANTIASO O j

Teleton oFjo:

v marketing -

| 7837231 | | 9029349182 |




2.2 Pregrado

En esta seccién debera actualizar los datos de la formacidn académica de Pregrado

gue se solicitan en el formulario, finalmente click en el botén Guardar.

Nombre Completo:

E speclalidadies):
Maestria En Administracion A
Tiempo Completo.

Carrera:
Administraden

Universidad:
Universidad De Lima

Emall:

2.3 Postgrado

En esta seccidn se visualizaran los datos académicos de postgrado cursados en ESAN

Nombre Completo:

Especialidadies) -
Maestria En Administracion 4
Tiempo Completo.

Carrera:
Administradan

uUniversidad:
Universidad De Lima

Emall:

2.4 Experiencia Laboral

En esta seccidn se visualizara el listado de las experiencias laborales que se
registraran. Para registrar una nueva experiencia laboral, se deberd hacer click en el

Pregrado

Datos Académicos

Profesion :
ADMINISTRACION j

Tipo Institucion

UMNNMERSIDADES PART. DE LikA Y (j

In stitucion :

UMNMNMERSSIDAD DE LiMA j

Desde: Hasta:
01/04/1993 10/12/1982
Atras

Posarado

Datos Académicos - Posgrado

Especialidad

MAESTRIA EN ADMINISTRADOM A TIEMPO COMPLETO

Aras

Actualizar los
datos

Instituasn

Siguiente

ESa 09/08/2004 - 2110/2005

Siguiente



botén Nuevo.

Experiencia Laboral

Nombre Completo:
Baca Dd Risco Liliana Juana

Empresa Adt. Econdmica Area Funclonal Editar Eliminar

Especialidad{es):
Maestria En Administracion A Atras Siguiente
Tiempo Completo.

Maestria De Investigacion (Mres)
En Ciencias De La Administragon .

Luego se deberd completar los datos que se solicitan y finalmente click en el botén

Guardar.
Mueva Experienda Laboral £
Mombre de la Emprasa: \

Adtividad Econdmica:

Seleccionar v|

Zargo

Area Funcional :
Seleccionar v|

Desde: Hasta:

Ingresar los datos
solicitados

Fungon:

Mombre del Contacio:

Teléfono dal Contacto:

Guardar _

2.5 Idiomas
En esta seccidn se visualizara el listado de los idiomas que se registraran. Para



registrar un nuevo idioma, se debera hacer click en el botén Nuevo.

Idiom as

Cambiar imagen

Idiomas

Datos Generdes

MNombre Completo:
Baca Del Risco Lilisna Juana

Idioma Nivel Habla Nivel Escritura Miwvel Lectura Editar Elminar

Espacialidadias):
Maestria En Administracion &
Tiempo Completo.

Maestria De Investigacian
(Mres) En Ciencias Da La

Administracion. ALras Siguierte

Carrera:
Administracion

Universidad:
Universidad De Lima

Emall :
|baca@easan.adu, pe

Luego se debera dar click en cada seccién, seleccionar el nivel en el que se encuentra
y finalmente click en el botén Guardar.

Muewa ldioma

Igdioma \
Sl eccion ar vI
Mival Hablaao

Sl eccion ar vI i i
Seleccionar el nivel en
Mivel Escritura

el que se encuentra
Sel eccion ar vI

Miva Lactura

Sl eccion ar vI
J

2.6 Conocimientos de Informatica
En esta seccidn se visualizara el listado de los conocimientos en informatica que se
registraran. Para registrar un nuevo conocimiento en informatica, se deberd hacer
click en el botén Nuevo.



Curriclum Mis CWs Historlal

Infoimatica

Cambiar imagen

Conocimierto en Informatica

Datos Generdes

Mombre Completo:
Baca Del Risco Liliana Juana

Cescripclin Mivel Editar Eliminar

Espacialidadies):
Maastria En Administracion A
Tiempo Completo.
Atras Siguiarta
Maestria D Irwestigacion
(Mres) En Ciercias De La
AOMiristracion.

Carrera:
Admiristracion

Posteriormente se deberd completar los datos que se solicitan y finalmente dar click
en el botdn Guardar.

Nuevo concocimlanta Informatica

Software
seleccionar j

Mombre

Mived
Sl eccion ar j

Guardar

2.7 Cursos de actualizacién
En esta seccidn se visualizara el listado de los cursos de actualizacidn que se
registraran. Par.a registrar un nuevo cursos de actualizacidn, se debera hacer click en

el botén Nuevo

&

Cursos Actualizaddon

Cambiar imagen . L
Cursos de Actualizacion

-

Cursa Instituciin Parloda Editar Elirminar

Datos Generdes

Mombre Complata:

Especialidadies]:
Maestria En Administracion A
Tiempo Complato

Atras



Luego se debera completar los datos que se solicitan y finalmente click en el botén
Guardar.

Muevwo Curso de Actuallzclan

Curso
Institwdan:
Complementar los
datos solicitados
Desae : Hasta :
3. Mis CVs

En esta seccidn se visualizara el listado de los CV's que se registraran para postular a las
ofertas de trabajo. Para registrar un CV, se deberd hacer click en el botén Nuevo.

& Administracion de Curriculums

Eliminar

Camhbiar imagen

Datos Generaes

Mombre Completo:

Especlalidadieas):
PMaestria En Administracion &
Tiempo Complato.

Luego se debera completar los datos que se solicitan y luego click en el botén Crear
Curriculum.

MNuewvo CW

Mombre O

Cu marketing

Crear Curriculum

Al registra el nombre del CV, se visualizara el CV registrado, el cual tendrd toda la
informacidn que se registrd en el sistema con la opcidn de personalizarlo, es decir, quitar
o agregar informacion.

El sistema permitira crear varios CV los cuales se podran personalizar de acuerdo a la
informacidn que se requiera mostrar a una determinada oferta de trabajo.

Para editar un CV se debe hacer click en el icono de edicidn del listado de CV



Administracion de Curriculums

Muewn

Nombra Fac. da Craacidn Fac. da Modif. Editar Eliminar

Cambiar imagen

Cv markating 071172012 23/ 12012 D [E,
12:23 pom. 03:21 p.m. ’.

Nombre Complatao: /

Flame Fiml Fimme | fimm a hme =

Al hacer click en el botén Conocimientos/Intereses se podra editar los Idiomas,
conocimientos en informatica y los cursos de actualizacion registrados en el sistema.
Al hacer click en el botén Experiencia laboral se podran editar las experiencias laborales
que se registraron en el sistema.

La edicién del CV determinara que es lo que se quiere mostrar en cada CV cuando se
desee postular a una determinada oferta de trabajo.

Editar Curri

Maombre s

Cw marketing

Conocimientosiintereses Experiencia Laboaral

_ _

Al editar los conocimientos e intereses se visualizardn las siguientes opciones:

Editar Curriculum

* ldiomas

Idioma Accion

IMNGLES Deshacar

/a Deshacer

ITALLAMD

Cursos da actualizacidn




Editar Curric

Idiomas

~ Softwara

Accion

Diracle Deshacer

% word, s Exceal, HMs power point |, 2etc eetcjcﬁ Ceshacer

Cursos da actualizacian

Editar Curriculum

diomas

* Cursos da actualizacidn

Curso Accion

Marketing digita Deshacer

/7

Al editar las experiencias laborales se visualizara las siguientes opciones:

Editar Curriculum

- Expeariencia Laboral

Emprasa Pariodo Accion

=T 02042010 - 135062072 Ceshacer

Finalmente para salir de la seccidn de edicidn de CV, se debe hacer click en el botén
regresar y finalmente click en el botdn Actualizar.



r Curri

FMombre CW:

Cw marketing

Conocimientasiintereses Experiencia Labaral

4. Ofertas Laborales y Postulacion
Luego de registrar los CV, en la seccidn de Ofertas se podra visualizar el listado de ofertas

publicado por las empresas. Para visualizar a detalle una oferta se debe seleccionar una
oferta y luego hacer click en el botdn Ver Oferta.

Cfartas

Area Fundonal: Desoe: Hasta:

Seleccionar vl

Filtraciones:

Buscar por palabra:

war tooss las ofertas

Nombra Camplata

Gerente De Infraestructura Para Empresa Del
Baca Del Risco Liliana Juana

Sector De Educacion Que Forma Parte De Grupo Localidad:

Lima
Boposto s eliosl: Financiero - Focus Gestion Humana Asia. Econ (S/.):
Maastria En Administracion A
Empress prueha Caraer Link 20,000
Tiempo Completo
Facha Exp
08/08/ 2015
Supervisar el desarrollo de los proyectos desde las actividades previas

hasta la construccion ¥ ertrega del  mismo,  cumpliendo con los

cronogramas, comral de presupuesto, . Hacer seguimiento al avance e
los  procesos  lidersdos  por les dress  de  soporte (Disedo,
Carrara: Ingenier.. Continuer levendo

Aaministracion

Univarsidad.

Ingeniero De Soporte En Sistermas De Tl Para

Ermail: Empresa Dedicada A La Comercializacion De Lecalickek

Miraflores, Lima

MBS de ESARM v Licencisds  en
Administracion

expeariencia en

ewsluacion da
andisis oe gest

de  Emprasss  con
gestion de proyactos ,
sistarmas ge  cortrol,

Equipos Medicos - Estrategia Humana Consultores
SAC

Empresa prueba Career Link

- Partidpar del proceso de implementacion de los sistemas adquiridos por
los clientes. = Copsciter = los clientes en = uso oe los sistemas
implementados. = Atender las consultas gue pudiersn tener los clientes

respacto & uso del sistermna adquirido. = Mantener al Cantinusr leyendo

Asig. Econ (540
4,000-5,000
Facha Exp
31 07 2005

ondisis « /

Para postular a una oferta se debe seleccionar el CV que se ha registrado con anterioridad



y finalmente hacer click en el botdn Postular.

- i i - Seleccionar CW -

Datos Ganaralas Reguisitos Acadamicos

Otros Requisit os Otros Datos

Cargo

Ingeniero De Soporte E

Area del puasto:

Soporte Tecnico

Area funcional:

Sistemas

Facha da Expiradon:

31/0752013

FResponsabilidades w Funciones dal Cargo:

sistemas adguiridos por o5 clientes.
= Capacitar a los clientes en el uso de los sistemas
implementados.

= Atender las consultas gue pudieran tener los clientes -
respecto al uso del sisterma adouirido.

= Participar del proceso de implementacion de las ﬂ

Historial
En esta seccidn se visualizaran las ofertas a las cuales se han postulado.

Para ver el detalle de la oferta a la que se postuld se debe hacer click en el icono Ver
Oferta.

Historial de postulaciones

Cargo Emprasa Facha Exp. Var Ofarta

Cambiar imagen

Jefa de Aoministracion - Confidencial - 07142012 304012013 D

MNombra Complato:

Espacialidadias):
Maestria En AdministraZion A
Tiempo Completo.



Ofarta

- Confidencial -

Dataos Ganaralas Raquisitos Acadamicas Otros Raquisitas

Otros Datos

Cargo:

Jefe De Administracian

Area del puestao:

Administracion

Area funcional:

Administracion

Facha de Expiradon:

300120173

Responsabilidades » Funcionas del Cargo:

Realizar el diagnostico situacional de la empresa para -
elaborar el plan operativo anual, organizacian v
reestructuracion de la empresa, optimizar l0s recursos de

la empresa, supervisar el cumplimiento de las paoliticas de

la empresa, superyisian de la gjecucion de tareas =l
administrativas en las diferentes areas, gestian interna

6. Cuenta

En esta seccidn se podra actualizar la contraseia, se debe de ingresar los datos solicitados
y finalmente click en el botén Guardar.

Cambiar contrasena

\
Contrasena actual
Cambiar imagen Muewa contraseria \ Ingresar datos para
cambiar de contraseiia
Wuelve & escribir |a contraseria
/

Mombre Complatao:

[ SRR S U T R T



